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Adatvédelmi tisztviselo feladatai

1. Adatvédelem és adatbiztonsag

a) adatkezelési tevékenységek nyilvantartasba vétele, feliilvizsgalata, valtozaskovetéssel
kapcsolatos feljegyzések készitése, az adatkezelések folyamatainak monitorozésa,
iddszakos feliilvizsgélata,

b) adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat és annak mellékleteinek elkészitése, a
meglévé dokumentumok modositasa, kiegészitése, naprakészen tartasa,

c) adatfeldolgozoi tevékenységek feliilvizsgalata, adatfeldolgozok nyilvantartasba vétele,
sziikség szerint az adattovabbitasban érintett személyek eldzetesen €s irasban torténd
tajékoztatasa, adatfeldolgozoi szerzodések elkészitése,

d) sziikséges adatkezelési célokhoz tartozd érdekmérlegelési tesztek, adatvédelmi
hatasvizsgalatok elkészitése,

e) éves oktatds megtartisa, adatvédelmi tudatossag novelése,

f) tandcsadas, folyamatos elérhetdség biztositasa

g) minimum heti egy alkalommal helyszini munkavégzés

h) rendkiviili esetben 24 6ran beliil torténd személyes jelenlét

1.1. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
A terjednie az az informécids 6nrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény 25/E §. és az altalanos adatvédelmi rendelet 30. cikk altal meghatarozott
adatkezelési folyamatok Osszeségeire részlegekre lebontva, az alabbi szempontok szerint
igyfajtanként kiilon-kiilon meghatarozva:
o adatkezelés célja,
o személyes adatok kezelésének jogalapja, személyes adatok kategoriai,
e kezelt adatok kore,
e adatok tarolasénak helye,
o adatkezelés iddtartalma (adatkategoridk torlésére eldiranyzott hatariddk),
e adatbiztonsdgi kovetelmények (technikai ¢és szervezeti biztonsagi intézkedések
altalanos leirdsa),
e adattovabbitas cimzettje (cimzettek kategoériai, akikkel a személyes adatokat kozlik
vagy kozdlni fogjak),
e adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore,
e az adatkezelési cél elérése érdekében igénybe vett adatfeldolgozd megnevezése.

Az adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatainak (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitoltendd kérdoiv) az alaptevékenysége keretében gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja vonatkozasaban keletkezett valtozasok esetén torténd azonnali moédositas és
kozzététel az el6zo allapot 1 évig archivumban tartasaval.
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1.2. Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat és a hozza tartozo eljarasrend kialakitasa
Az adatkezelési folyamatok jogszerliségének biztositdsa az alabbi adatkezelési céloknak
megfelelden:

titoktartasi nyilatkozatok,

rendezvényekre vonatkoz6 adatkezelési tajékoztatok,

adatfeldolgozoi szerzddés, adatfeldolgozok nyilvantartasa

hozz4jaruloi nyilatkozatok a személyes adatok kezeléséhez (ideértve a kiskortaakat is)
adatkezelési tajékoztato az allaspalyazatok érdekében torténd adatkezelésrol,
munkavallalokat érintd adatkezelési tajékoztatd, ellendrzésrdl szolo adatvédelmi
hatasvizsgalat és érdekmérlegelési teszt,

adatvédelmi incidens kezelésérdl sz616 eljarasrend,

honlapra vonatkoz6 adatkezelési tajékoztatod,

2. Informaciészabadsag

2.1. Kozérdeki adatszolgaltatas
Kozérdekil adatok teljesitésével kapcsolatos feladtok ellatasa

a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésében torténd segitségnyujtas, valamint a kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos
adatok elektronikus kozzétételének rendjét meghatdrozd eljarasrendnek torténd
megfelelés

a beérkezett kozérdekli adatigénylésekrdl nyilvantartas vezetése,

kozérdekii adatigénylések teljesitésérdl szold adatszolgaltatas teljesitése a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag részére

2.2. Kozzétételi kotelezettség teljesitése
Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartds vezetésében ¢&s kozzétételében torténd
segitségnyujtas az aldbbiak érdekében:

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény 37/C. § - a kozpénzek felhasznéalasanak atlathatosagaért - eldirja a
Ko6zponti Informécidés  Kozadat-nyilvantartdsba  torténd adatszolgaltatasi
kotelezettséget, amely a hazai vagy eurdpai unids forrdsbol megvaldsuld, 6tmillio
forintot meghaladd koltségvetési tdmogatasokra, szerzddésekre, kiilonbozd tipusu
vagyonhasznositasokra és nem alapfeladat ellatasara forditott kifizetésekre terjed ki,
melyet két havonta fel kell tolteni a https:/kif.gov.hu/ weboldara.

2.3. A honlapon torténd elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitése:

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (Infotv.) 33. § (1) Az e torvény alapjan kotelezdéen kozzéteendd
kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitdlis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés ¢€s -torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas,
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a kimasolas ¢és a haldzati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé
tenni az 1. szdmu melléklet szerinti altalanos kozzétételi listdn mely érinti az alabbi
pontokat:
v’ 1. Szervezeti, személyzeti adatokra (11 darab kozzétételi kotelezettség),
v' II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok (25 darab kozzétételi
kotelezettség),
v' 1II. Gazdalkodasi adatok (8 darab kozzétételi kotelezettség).

2.4. A hivatkozott 1. szamu melléklet szerinti altalanos kozzétételi lista altal meghatarozott
frissitési hataridék igazolhatdé moddon torténd feliilvizsgalati hataridé betartasa az aldbbiak
szerint:

A valtozasokat kovetden azonnal

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Negyedévente

A vizsgalatrol sz016 jelentés megismerését kdvetden haladéktalanul

A dontés meghozatalat kdvetd hatvanadik napig

AN N NN

2.5. Kozérdekli adatok elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitése https://kozadattar.hu/
weboldalon.

e A kozérdekii adatok kozponti elektronikus jegyzéke és az egységes kozadatkeresd
rendszer miikodtetését — a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzEék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet szerint — az informatikaért felelés miniszter megbizasabol a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatdo Zrt. keretein beliill miikodo Kozadat program végzi,
melyen torténd kozérdeki adatok kozzétételi kotelezettségnek a meghatarozott idében
eleget kell tenni.

3. Kamera iizemeltetését érint6é adatvédelmi és adatbiztonsagi feladatok ellatasa

A kameraval torténd megfigyelés adatvédelmi €s adatbiztonsagi feltételeknek valdo megfelelés
kialakitdsa, az érintetti jogok biztositasa érdekében torténd alabbi feladatok ellatasaval
kapcsolatos elvarasok:
e kameraval torténd megfigyelésrol sz616 adatkezelési tajékoztato készitése
o képfelvevo rendszerbe belépési jogosultsaggal rendelkezd személyek meghatarozasa
o sziikség esetén érdekmérlegelési teszt elkészitése
e adatbiztonsagi szempontok és az érintetti jogok érvényesitése, annak dokumentalasa
o felhelyezett és iizembehelyezett kamerakrol szolo jegyzék készitése, amely tobbek
kozott tartalmazza képfelvevo rendszer altal rogzitett kameraképeket, azok felhelyezési
helyeit, latoszogeit
e adatfeldolgozoi szerz0dés elkészitése,
e igény esetén a renddrséggel 1évo kozos adatkezeldi szerzddés elkészitése
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o atérfigyeld kamerdk allapotanak, az abban torténd adatkezelések havi rendszerességgel

torténd ellendrzése,
e karbantartidsok, javitdsok, modositasok, 1j kamerdk felhelyezésének dokumentaldsa,

adatvédelmi hatasvizsgalat készitése.
4. Adatvédelmi tisztviseloi megbizas bejelentése

e Nemzeti Adatvédelmi és Informéciobiztonsagi Hatosag feliiletén torténd adatvédelmi
tisztvisel6i bejelentés megtétele
e Hatosaggal torténd kapcsolattartas



